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1. ზოგადი დებულებები 

1.1  ამ დოკუმენტის მიზნებისთვის ქვემოთ ჩამოთვლილ ტერმინებს აქვთ შემდეგი მნიშვნელობა: 

1.1.1 წერილი - 2კგ-მდე წონის ქაღალდზე დატანილი ტექსტი, დოკუმენტი, ჟურნალი, გაზეთი,  

პერიოდული გამოცემა, კორესპონდენცია, ფოტოსურათი, პლასტიკური ბარათი, პირადობის 

დამადასტურებელი დოკუმენტი და სხვა საბუთი, აგრეთვე გასაგზავნ დოკუმენტზე თანდართული 

კომპაქტდისკი და მეხსიერების ბარათი. 

1.1.2 მცირე პაკეტი - 2კგ-მდე წონის ნებისმიერი ნივთი, წიგნი, აგრეთვე კომერციული 

დანიშნულებით (მაგ. გასაყიდად) გასაგზავნი წერილი. 

1.1.3 M ტომარა - 30კგ-მდე წონის ერთ ადრესატზე დამისამართებული წიგნები, გაზეთები, 

პერიოდული გამოცემები და სხვა მსგავსი შინაარსის პროდუქცია. 

1.1.4 ამანათი - 20კგ-მდე წონის ნებისმიერი საგანი (დოკუმენტი/ნივთი). 

1.1.5 EMS გზავნილი - 2კგ-მდე წონის დოკუმენტი ან 20კგ-მდე წონის ნებისმიერი ნივთი. 

 

1.2 ქვეყნის ფარგლებს გარეთ საფოსტო ბარათის ან წერილის გაგზავნისას,  საბაჟო დეკლარაციის  

შევსება სავალდებულო არ არის,  გარდა 1.3 პუნქტით გათვალისწინებული შემთხვევებისა.   

 

1.3 საბაჟო დეკლარაციის (CN22 ან CN23 ფორმის სახით) შევსება სავალდებულოა, საქართველოს 

ფარგლებს გარეთ შემდეგი სახეობის და წონის საფოსტო გზავნილების გაგზავნისას: 

1.3.1 წერილი, რომლის წონაც 1 კგ და მეტია; 

1.3.2 ნებისმიერი წონის წერილი, თუ ის იმ ქვეყანაში იგზავნება, სადაც საბაჟო დეკლარაციის გარეშე 

მისი მიღება არ ხდება; 

1.3.3 მცირე პაკეტი; 

1.3.4 M ტომარა; 

1.3.5 ამანათი; 

1.3.6 EMS გზავნილი.  

2. პასუხისმგებლობა დეკლარაციის შევსებასა და მასში შეტანილი ინფორმაციის 

სისწორეზე 
 

2.1 საბაჟო დეკლარაცია ივსება გამგზავნის სახელით. შესაბამისად, მიუხედავად იმისა, თუ ვის მიერ 

ხდება საბაჟო დეკლარაციის (ფორმის) ფიზიკურად შევსება, მასში შეტანილი იმ ინფორმაციის 

სისწორეზე, რომლის წარმოდგენაც გამგზავნის ვალდებულებაა,  პასუხისმგებელია გამგზავნი.  

2.2 გზავნილის გაგზავნის პროცედურის დასრულებამდე, გამგზავნი უნდა გაეცნოს ფორმაში 

შეტანილ ინფორმაციას და იმის დასტურად, რომ მის მიერ წარმოდგენილი მონაცემები სწორია და 

გზავნილი არ შეიცავს კანონმდებლობით და საფოსტო ან საბაჟო რეგულაციებით აკრძალულ 

ნივთებს - ფორმას მოაწეროს ხელი. 
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3 ინფორმაცია, რომელიც მოითხოვება გამგზავნისგან  საბაჟო დეკლარაციის 

(CN22 ან CN23 ფორმის) შესავსებად 

 

3.1 საბაჟო დეკლარაციის შესავსებად, გამგზავნს მოეთხოვება შემდეგი ინფორმაციის 

ცოდნა/წარმოდგენა: 

3.1.1 გამგზავნის ვინაობა; 

3.1.2 გამგზავნის სრულყოფილი მისამართი;  

3.1.3 გამგზავნის მობილური ტელეფონის ნომერი - რეკომენდებულია; 

3.1.4 ადრესატის ვინაობა; 

3.1.5 ადრესატის სრულყოფილი მისამართი; 

3.1.6 ადრესატის ტელეფონის ნომერი - რეკომენდებულია; 

3.1.7 გზავნილში მოთავსებული ნივთების სრული ჩამონათვალი, თითოეული მათგანის  

რაოდენობის, წონისა და ღირებულების მითითებით. ასევე გზავნილის საერთო ღირებულება; 

3.1.8 გზავნილის დაზღვევის შემთხვევაში - მისი შიგთავსის სადაზღვევო თანხა ლარში;  

3.1.9 გზავნილის გაგზავნის დანიშნულება (კატეგორია); 

3.1.10 თითოეული ნივთის სეს ესნ  (HS) კოდი ((6 ციფრი) კოდის მითითება არ არის სავალდებულო, 

თუ გზავნილის გაგზავნის დანიშნულებაში (კატეგორიაში)  მითითებულია „საჩუქარი“ ან 

„დოკუმენტი“) და თითოეული ნივთის გამოშვების  ქვეყანა. 

 

გაითვალისწინეთ! 

საქონლის შესაბამისი სეს ესნ (HS) კოდის მოძიება მომხმარებელს შეუძლია შემოსავლების  სამსახურის  

ვებგვერდზე: https://www.rs.ge/CommodityCodes?cat=2&tab=1 

 

3.1.11 ექვემდებარება თუ არა გზავნილით გასაგზავნი ნივთი კარანტინის ან სანიტარულ/ 

ფიტოსანიტარიულ შემოწმებას, ან ხომ არ ვრცელდება მასზე რაიმე  შეზღუდვები; 

3.1.12 თუ გზავნილში მოთავსებული ნივთის  დანიშნულების ქვეყანაში იმპორტისთვის 

მოითხოვება ლიცენზიის, სერტიფიკატის ან სხვა სახის ნებართვის, აგრეთვე ანგარიშფაქტურის 

(ინვოისის) წარდგენა, გამგზავნი ვალდებულია გზავნილთან ერთად  წარმოადგინოს  ასეთი 

დოკუმენტ(ებ)იც.  

 

გაითვალისწინეთ! 

თუ გზავნილი კომერციული დანიშნულებით იგზავნება, სასურველია  ანგარიშფაქტურის (ინვოისის) 

თანდართვა. 

 

3.2 შპს „საქართველოს ფოსტას“ უფლება აქვს უარი უთხრას გამგზავნს გზავნილის გაგზავნაზე, 

თუ  მის მიერ სრულყოფილად არ იქნება წარმოდგენილი 3.1 პუნქტში აღნიშნული ინფორმაცია, ან  

თუ გამგზავნი მოითხოვს გასაგზავნად აკრძალული ნივთის გაგზავნას. 

https://www.rs.ge/CommodityCodes?cat=2&tab=1
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4 ზოგადი რეკომენდაციები 

 

4.1 საბაჟო დეკლარაცია (CN22 ან CN23 ფორმა) უნდა შეივსოს ლათინური ასოებისა და არაბული 

ციფრების გამოყენებით. 

4.2 მნიშვნელოვანია  საბაჟო დეკლარაციის (CN22 ან CN23 ფორმა) ყველა ველი შევსებული იყოს 

სწორად და სრულყოფილად. ნებისმიერი არასწორად/არასრულად წარმოდგენილი ინფორმაცია, 

მათ შორის, გასაგზავნი ნივთების არასწორად/არასრულად ან/და არასწორი ღირებულებით  

დეკლარირება, შესაძლოა გახდეს საფოსტო გზავნილის საქართველოს, ტრანზიტული და/ან 

დანიშნულების ქვეყნის საბაჟო სამსახურების, ასევე სხვა სახელმწიფო ორგანოების და/ან საფოსტო 

ადმინისტრაციების მხრიდან დაბეგვრის, დაჯარიმების, უკან დაბრუნების და/ან ჩამორთმევის 

საფუძველი. ასეთ შემთხვევაში, შპს „საქართველოს ფოსტა“ არ იქნება პასუხისმგებელი დამდგარ 

შედეგზე. გარდა ამისა, გამგზავნს შესაძლოა დამატებით მოუწიოს ყველა იმ ფინანსური ხარჯის 

დაფარვაც (მაგ. გზავნილის უკან დაბრუნების, მისი განადგურების ხარჯი და სხვა), რომელიც მის 

მიერ არასწორად/არასრულად წარმოდგენილი ინფორმაციის გამო იქნება წარმოშობილი.  

4.3 საფოსტო გზავნილი გადის საბაჟო შემოწმებას. საბაჟო ორგანო, როგორც შპს „საქართველოს 

ფოსტისგან“, ასევე დანიშნულების ქვეყნის საფოსტო ადმინისტრაციისგან დამოუკიდებლად, 

თავისი შეხედულებისამებრ განსაზღვრავს, თუ რა ღონისძიებები გაატაროს კონკრეტულ საფოსტო 

გზავნილთან მიმართებაში. საბაჟო ორგანო უფლებამოსილია საბაჟო შემოწმების შემდეგ 

დაუყოვნებლივ დაუბრუნოს საფოსტო გზავნილი დანიშნულების ქვეყნის საფოსტო 

ადმინისტრაციას მისი ადრესატისთვის ჩაბარების მიზნით, ან მიიღოს გადაწყვეტილება საფოსტო 

გზავნილის შეჩერების შესახებ, გახსნას და დაათვალიეროს შიგთავსი, მოითხოვოს დამატებითი 

დოკუმენტ(ებ)ის წარდგენა, მათ შორის, თუ ჩათვლის, რომ საფოსტო გზავნილის შიგთავსი 

არასწორად/არასრულად ან/და არასწორი ღირებულებით არის დეკლარირებული. საფოსტო 

გზავნილში აკრძალული ნივთის აღმოჩენის შემთხვევაში, საბაჟო ორგანოს უფლება აქვს უარი თქვას 

ქვეყანაში მის შეშვებაზე და მოახდინოს ნივთის ჩამორთმევა ან გზავნილის გამომგზავნ ქვეყანაში 

დაბრუნება. ასეთ შემთხვევაში,  გამგზავნს ასევე შესაძლოა დაეკისროს ფინანსური თუ სხვა სახის 

პასუხისმგებლობაც. 

4.4 საფოსტო გზავნილი, მისი გაგზავნის მიზნისა (საჩუქრად, კომერციული დანიშნულებით 

გაგზავნილი თუ სხვა) და დეკლარირებული ღირებულების მიუხედავად, დანიშნულების ქვეყანაში 

შესვლისას მოქმედი კანონმდებლობის შესაბამისად  შესაძლებელია დაექვემდებაროს დაბეგვრას. 

ასეთ შემთხვევაში საფოსტო გზავნილი საბაჟო ორგანოს გადაწყვეტილებით შესაძლოა არ ჩაბარდეს 

ადრესატს გზავნილის დეკლარირებამდე ან/და შესაბამისი გადასახადის გადახდამდე. საბაჟო 

ორგანოს გადაწყვეტილების შეუსრულებლობის შემთხვევაში საფოსტო გზავნილი ბრუნდება უკან. 

 

გაითვალისწინეთ! 

ქვეყნების მიერ საფოსტო გზავნილის მიმართ დაწესებული გადასახადის/მოსაკრებლის შესახებ 

ინფორმაცია ხელმისაწვდომია კომპანიის ვებ. გვერდზე  https://www.gpost.ge/help/requirements თითოეული 

https://www.gpost.ge/help/requirements
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ქვეყნის ჭრილში. ის ეყრდნობა  ქვეყნების მიერ გამოქვეყნებულ ინფორმაციას. შესაბამისად „საქართველოს 

ფოსტა“ არ არის პასუხისმგებელი ამ ინფორმაციის სრულყოფილებაზე.   

 

5 ფორმების გამოყენება გზავნილის სახეობის მიხედვით 

 

5.1 გზავნილის სახეობების მიხედვით  გამოიყენება საბაჟო დეკლარაციის შემდეგი ფორმები: 

5.1.1 CN22 –წერილისა და მცირე პაკეტისთვის,  თუ შიგთავსის  დეკლარირებისთვის CN22 ფორმა 

საკმარისია; 

5.1.2 CN23 - წერილის, მცირე პაკეტისა და M ტომარასთვის; 

5.1.3 CN23 (ამანათი) - ნებისმიერი კატეგორიის ამანათისთვის; 

5.1.4 CN 23 (EMS) - ნებისმიერი კატეგორიის EMS გზავნილისთვის. 

6 CN 22 ფორმის შევსების წესი 

 

6.1 CN22 ფორმის ზომაა: 80 მმX118 მმ და ის აერთიანებს სამისამართო ბლანკს და საბაჟო 

დეკლარაციას. 

6.2 თუ გასაგზავნ გზავნილზე გამგზავნის და ადრესატის მონაცემები უკვე 

დატანილია/დაწერილია, შესაძლოა გამოყენებულ იქნეს CN22 ფორმის მხოლოდ საბაჟო 

დეკლარაციის ნაწილი, სამისამართო ბლანკის გარეშე. 

6.3 CN22 შევსებულ ფორმას აქვს შემდეგი სახე: 
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6.4 CN 22  ფორმის ველების შევსება უნდა განხორციელდეს შემდეგნაირად: 

 

6.4.1 სამისამართო ბლანკი: 

(1) მიუთითეთ გამგზავნის შემდეგი მონაცემები:  

ა)  ვინაობა (ფიზიკური/იურიდიული პირის) სრულად, შემოკლების გარეშე, ზუსტად ისე,  როგორც 

ფიზიკური პირის შემთხვევაში აღნიშნულია პირადობის დამადასტურებელ დოკუმენტში, ხოლო 

იურიდიული პირის შემთხვევაში - მის სარეგისტრაციო დოკუმენტაციაში; 

ბ) სრულყოფილი მისამართი, რაც გულისხმობს ქვეყნის, ქალაქის/დასახლებული პუნქტის, საფოსტო 

ინდექსისა და ზუსტი მისამართის (მაგ. ქუჩა, კორპუსი, ბინის ნომერი და ა.შ.) მითითებას; 

გ) მობილური ტელეფონის ნომრის მითითება რეკომენდებულია. დაუშვებელია ტელეფონის ნომრად 

მხოლოდ ნულების ან ციფრების გარდა სხვა სიმბოლოების მითითება. 

(2) მიუთითეთ ადრესატის შემდეგი მონაცემები:  

ა)  ვინაობა (ფიზიკური/იურიდიული პირის) სრულად, ყოველგვარი შემოკლების გარეშე; ადრესატი 

ფიზიკური პირის შემთხვევაში ასევე შესაძლებელია მამის სახელის მითითებაც; 

ბ) სრულყოფილი მისამართი, რაც გულისხმობს ქვეყნის, ქალაქის/დასახლებული პუნქტის, ზუსტი 

საფოსტო ინდექსისა და მისამართის (მაგ. ქუჩა; კორპუსი; ბინის ნომერი და ა.შ.) მითითებას;  
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გ) ტელეფონის ნომრის  მითითება რეკომენდებულია, ვინაიდან მასზე მნიშვნელოვნადაა 

დამოკიდებული ადრესატისათვის საფოსტო გზავნილის დროულად ჩაბარება.  დაუშვებელია 

ტელეფონის ნომრად მხოლოდ ნულების ან ციფრების გარდა სხვა სიმბოლოების გამოყენება. 

 

6.4.2. საბაჟო დეკლარაცია 

(3)   იმის გათვალისწინებით, თუ რა დანიშნულებით იგზავნება გზავნილი,  ქვემოთ ჩამოთვლილი   

მნიშვნელობებიდან (კატეგორიებიდან) მოინიშნება მხოლოდ ერთი.   

ა) საჩუქარი  - ინიშნება მხოლოდ იმ შემთხვევაში, თუ გზავნილი ფიზიკურ პირებს შორის 

ყოველგვარი კომერციული მიზნის გარეშე იგზავნება (ე.ი. არ წარმოადგენს გასაყიდ საქონელს ან 

კომერციულ ნიმუშს, ასევე არ ბრუნდება უკან და ა.შ.);  

ბ) დოკუმენტი - თუ გზავნილის შიგთავსი ქაღალდზე დატანილი ტექსტი, დოკუმენტი, ჟურნალი, 

გაზეთი,  პერიოდული გამოცემა, კორესპონდენცია, ფოტოსურათი, პლასტიკური ბარათი, 

პირადობის დამადასტურებელი დოკუმენტი და სხვა საბუთი, აგრეთვე გასაგზავნ დოკუმენტზე 

თანდართული კომპაქტდისკი ან მეხსიერების ბარათია;  

გ) ელ.კომერციის საქონელი - თუ ონლაინ მაღაზია  ელექტრონული შესყიდვის გზით შეძენილ 

საქონელს  უგზავნის ფიზიკურ პირს;   

დ) კომერციული საქონელი -  თუ გზავნილი იგზავნება  ბიზნეს სუბიექტებს შორის, კომერციული 

დანიშნულებით;  

ე) დაბრუნებული საქონელი  - თუ გამგზავნი აცხადებს, რომ ის უკან აბრუნებს იმ ნივთ(ებ)ს, 

რომელიც მან მიიღო, გარდა იმ შემთხვევისა, როცა ნივთის დაბრუნება არ ხდება მისი შეკეთების, ან 

საგარანტიო პირობების ფარგლებში. ასეთ შემთხვევაში, გზავნილის გაგზავნისას მოინიშნება 

მნიშვნელობა „სხვა“ და მიეთითება შესაბამისი მიზეზი („შეკეთებისთვის“ ან „საგარანტიო 

პირობით“);  

ვ) სხვა - ინიშნება თუ გაგზავნის დანიშნულებას არ შეესაბამება არც ერთი ზემოთჩამოთვლილი 

მნიშვნელობა.  ასეთ შემთხვევაში, დამატებით საჭიროა დანიშნულების მითითება  შემდეგი 

ჩამონათვალიდან: 

ვ.ა) ტესტირებისთვის    - თუ გზავნილი იგზავნება იურიდიულ პირის  მიერ, საქონლის 

ლაბორატორიული შემოწმების, ტესტირების და სხვა მსგავსი  მიზნით;  

ვ.ბ) შეკეთებისთვის  - თუ საქონელი იგზავნება იურიდიულ პირთან,  შეკეთების მიზნით;   

ვ.გ) საგარანტიო პირობით   - თუ საქონელი იგზავნება იურიდიულ პირთან,  საგარანტიო პირობების 

ფარგლებში ;  

ვ.დ) უსინათლოთათვის  - თუ გზავნილი იგზავნება უსინათლო პირისთვის; 

ვ.ე) ჰუმანიტარული დახმარება  - თუ გზავნილი იგზავნება ჰუმანიტარული დახმარების მიზნით; 

ვ.ვ) შერეული - თუ ერთ გზავნილში მოთავსებულია სხვადასხვა დანიშნულებით გასაგზავნი 

საქონელი (მაგ. საჩუქარი და კომერციული საქონელი); 
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ვ.ზ) სხვა - ინიშნება იმ შემთხვევაში თუ ყველა ზემოთჩამოთვლილი დანიშნულება შეუსაბამოა.  ასეთ 

შემთხვევაში,  კომენტარის ველში აუცილებელი წესით უნდა მიეთითოს გზავნილის გაგზავნის 

ზუსტი დანიშნულება ( მაგ. ქველმოქმედება). 

(4) მიუთითეთ გზავნილის შიგთავსის რაოდენობა და მაქსიმალურად დეტალური აღწერა. ამასთან: 

ა) მცირე პაკეტის გაგზავნის შემთხვევაში, სავალდებულოა დეტალურად მიეთითოს თითოეული 

გასაგზავნი ნივთის რაოდენობა (მაგ. ცალი, შეკვრა და ა.შ.) და აღიწეროს თითოეული მათგანი. 

დაუშვებელია ზოგადი აღწერა, ისეთი, როგორიცაა მაგ. „ტანსაცმელი“. მის ნაცვლად უნდა 

მიეთითოს  მაგ: „მამაკაცის 2 ცალი ბამბის პერანგი“/2 men`s cotton shirts”.   

ბ) წერილის გაგზავნის შემთხვევაში, მისი ფურცლების რაოდენობის მითითება არ მოითხოვება. მის 

მაგივრად მიეთითება მთლიანი წერილის/დოკუმენტის ეგზემპლარების რაოდენობა. მაგ. თუ 

იგზავნება 10 ფურცლიანი ხელშეკრულება 2 ეგზემპლიარად, მიეთითება 2 ცალი. თუ 

წერილის/დოკუმენტის სახეობის მითითება შესაძლებელია (მაგ. ხელშეკრულება; პასპორტი; 

სასამართლო საქმე  და ა.შ.), მიეთითება კონკრეტული სახეობა, სხვა შემთხვევაში ზოგადად 

მიუთითეთ  „დოკუმენტი/document“. 

 

განმარტება: 
თუ გზავნილის შიგთავსის შესახებ დეკლარირებული ინფორმაცია არ დაემთხვევა რეალურად მასში 

მოთავსებულს, ტრანზიტული და დანიშნულების ქვეყნის საბაჟო სამსახურებს, სხვა სახელმწიფო 

სტრუქტურებისა და/ან საფოსტო ადმინისტრაციებს უფლება ექნებათ მოახდინონ გზავნილის მთლიანად, 

ან მასში მოთავსებული ცალკეული ნაწილის ჩამორთმევა და/ან გამგზავნის/ადრესატის დაჯარიმება.   

 

(5) თითოეული სახეობის წერილის/ნივთისთვის მიუთითეთ სუფთა წონა. ამასთან, თუ (4) ველში 

მითითებულია ერთზე მეტი რაოდენობა, ჩაიწერება ამავე ველში აღნიშნულის  საერთო წონა. მაგ.  

„მამაკაცის  2 ცალი ბამბის პერანგის საერთო წონა: 0.5კგ; ან 2 ცალი ხელშეკრულების საერთო წონა: 

1.2კგ.  

(6) მიუთითეთ (4) ველში მითითებული თითოეული სახეობის ნივთის/წერილის საერთო 

ღირებულება, მითითებული რაოდენობის გათვალისწინებით. სავალდებულოა ღირებულების აშშ 

დოლარში (USD); ევროში (EUR), ან დანიშნულების ქვეყნის ვალუტაში მითითება. თუ გზავნილი 

ევროკავშირის ქვეყანაში იგზავნება, სავალდებულოა ღირებულების ევროში (EUR) მითითება.  

 

გაითვალისწინეთ! 
➢ ნივთის გაგზავნის შემთხვევაში, უნდა მიეთითოს მისი არა სიმბოლური, არამედ რეალური 

ღირებულება, რათა არარეალური ფასი არ გახდეს საბაჟო სამსახურის მიერ გზავნილის შეჩერების 

საფუძველი.   

➢ არაკომერციული დანიშნულების წერილის/დოკუმენტის გაგზავნის შემთხვევაში, გამგზავნს უფლება 

აქვს მის ღირებულებად მიუთითოს 0 Euro; USD ან  დანიშნულების ქვეყნის ვალუტა. 
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(7) გზავნილის დანიშნულებაში (კატეგორიაში): „საჩუქარი“ ან „დოკუმენტის“ გარდა  ნებისმიერი 

სხვა  მნიშვნელობის მონიშვნის შემთხვევაში, აუცილებელი წესით უნდა მიეთითოს გასაგზავნი 

ნივთის შესაბამისი სეს ესნ  (HS) კოდი (6 ციფრი).   

 

გაითვალისწინეთ! 
„საჩუქარი“ ან „დოკუმენტის“ გარდა ნებისმიერი სხვა დანიშნულებით გზავნილის სეს ესნ (HS) კოდის 

გარეშე გაგზავნის შემთხვევაში, ის შესაძლოა დაექვემდებაროს როგორც გამგზავნი, ასევე ტრანზიტული 

და/ან დანიშნულების ქვეყნის საბაჟო სამსახურების მიერ ხანგრძლივი დროით შეჩერებას, მისი ქვეყანაში 

შეშვებაზე უარის თქმას, უკან დაბრუნებას ან დამატებითი მოსაკრებლით დაბეგვრას. 

 

(8) მიუთითეთ გამოშვების ქვეყანა - სადაც დამზადებულია, წარმოებულია ან აწყობილია   

ნივთი/საქონელი.   

(9)  მიუთითეთ ნივთების/წერილის საერთო წონა, რომელიც გულისხმობს გზავნილის საერთო 

წონას, მისი შეფუთვის ჩათვლით. 

(10) მიუთითეთ გზავნილის საერთო ღირებულება იმავე ვალუტაში, რაც მითითებულია (6) პუნქტში. 

(11)  გამგზავნი ხელმოწერით აფიქსირებს ფორმაში შეტანილი ინფორმაციის სისწორეს.  

6.5 თუ ფორმის შევსება შპს „საქართველოს ფოსტის“ თანამშრომლის დახმარებით ხდება, ეს 

უკანასკნელი გამგზავნის მიერ მიწოდებული ინფორმაციის საფუძველზე ელექტრონულად ავსებს 

მას, რის შემდეგაც ბეჭდავს ფორმას  და გადასცემს გამგზავნს, ფორმაში შეტანილი ინფორმაციის 

სისწორის გადასამოწმებლად. თუ გამგზავნი მიიჩნევს, რომ  ფორმაში შეტანილი ინფორმაცია 

სწორია, ის (11)-ე ველში კალმით აწერს ხელს  და მიუთითებს შევსების თარიღს. 

6.6 გამგზავნის მიერ ხელმოწერილი CN22 ფორმა ეკვრება გზავნილს წინა მხარეს.  

6.7 CN22 ფორმის ზედა მარცხენა კუთხეში დაიტანება საიდენტიფიკაციო კოდი,  რომელსაც 

გზავნილს  ანიჭებს  შპს „საქართველოს ფოსტა“. 

7 CN 23  ფორმის შევსების წესი 

 

7.1 CN23 ფორმის ზომაა 148 მმ X210 მმ.  ფორმას აქვს შემდეგი სახე: 
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7.2 CN23 ფორმის ველების შევსება უნდა განხორციელდეს შემდეგნაირად:  

(1)   მიუთითეთ გამგზავნის შემდეგი მონაცემები:  

ა) ვინაობა (ფიზიკური/იურიდიული პირის) სრულად, შემოკლების გარეშე, ზუსტად ისე,  როგორც 

ფიზიკური პირის შემთხვევაში აღნიშნულია პირადობის დამადასტურებელ დოკუმენტში, ხოლო 

იურიდიული პირის შემთხვევაში - მის სარეგისტრაციო დოკუმენტაციაში; 

ბ) სრულყოფილი მისამართი, რაც გულისხმობს ქვეყნის, ქალაქის/დასახლებული პუნქტის, საფოსტო 

ინდექსისა და ზუსტი მისამართის (მაგ. ქუჩა, კორპუსი, ბინის ნომერი და ა.შ.) მითითებას; 

გ) მობილური ტელეფონის ნომრის  მითითება რეკომენდებულია. დაუშვებელია ტელეფონის 

ნომრად მხოლოდ ნულების ან ციფრების გარდა სხვა სიმბოლოების მითითება. 

(2) მიუთითეთ ადრესატის შემდეგი მონაცემები:  

ა)  ვინაობა (ფიზიკური/იურიდიული პირის) სრულად, ყოველგვარი შემოკლების გარეშე;  

ფიზიკური პირის შემთხვევაში ასევე შესაძლებელია მამის სახელის მითითებაც; 

ბ) სრულყოფილი მისამართი, რაც გულისხმობს ქვეყნის, ქალაქის/დასახლებული პუნქტის, ზუსტი 

საფოსტო ინდექსისა და მისამართის (მაგ. ქუჩა; კორპუსი; ბინის ნომერი და ა.შ.) მითითებას;  

გ) ტელეფონის ნომრის  მითითება რეკომენდებულია, ვინაიდან მასზე მნიშვნელოვნადაა 

დამოკიდებული ადრესატისათვის საფოსტო გზავნილის დროულად ჩაბარება.  დაუშვებელია 

ტელეფონის ნომრად მხოლოდ ნულების ან ციფრების გარდა სხვა სიმბოლოების გამოყენება. 

(3) საჭიროების შემთხვევაში, ივსება საბაჟო ორგანოს მიერ. 

(4) დაადეკლარირეთ (მიუთითეთ)  ყველაფერი, რაც მოთავსებულია  გზავნილში. ამასთან: 
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ა) თუ გზავნილის შიგთავსს ნივთ(ებ)ი წარმოადგენს, სავალდებულოა  მათი მაქსიმალურად 

დეტალური აღწერა. მაგალითად: „ქალის აბრეშუმის კაბა“ (დაუშვებელია ისეთი ზოგადი აღწერა, 

როგორიცაა „ტანსაცმელი“).  

ბ) თუ გზავნილის შიგთავსს წერილი/დოკუმენტი წარმოადგენს, მიეთითება  მისი სახეობა  (მაგ. 

ხელშეკრულება; პასპორტი; სასამართლო საქმე და ა.შ.). თუ წერილის/დოკუმენტის კონკრეტული 

სახეობის მითითება შეუძლებელია, შესაძლებელია ზოგადად მიეთითოს  „დოკუმენტი/document“. 

განმარტება: 
თუ გზავნილის შიგთავსის შესახებ დეკლარირებული ინფორმაცია არ დაემთხვევა რეალურად მასში 

მოთავსებულს, ტრანზიტული და დანიშნულების ქვეყნის საბაჟო სამსახურებს, სხვა სახელმწიფო 

სტრუქტურებისა და/ან საფოსტო ადმინისტრაციებს უფლება ექნებათ მოახდინონ გზავნილის მთლიანად, 

ან მასში მოთავსებული ცალკეული ნაწილის ჩამორთმევა და/ან გამგზავნის/ადრესატის დაჯარიმება.   

(5) მიუთითეთ (4) ველში მითითებული თითოეული ნივთის რაოდენობა. 

წერილის/დოკუმენტის გაგზავნის შემთხვევაში, მისი ფურცლების რაოდენობის მითითება არ 

მოითხოვება. მის მაგივრად მიეთითება  წერილის/დოკუმენტის ეგზემპლარების რაოდენობა. მაგ. 

თუ იგზავნება 10 ფურცლიანი ხელშეკრულება 2 ეგზემპლიარად, მიეთითება 2 ცალი. 

(6) მიუთითეთ  (4) ველში მითითებული თითოეული სახეობის ნივთის/ წერილის  საერთო წონა 

კგ-ში,  (5) ველში მითითებული რაოდენობის გათვალისწინებით.   მაგ.  „ქალის 2 ცალი აბრეშუმის 

კაბის საერთო წონა: 0.9კგ.“ 

(7) მიუთითეთ (4) ველში მითითებული თითოეული სახეობის ნივთის/ წერილის საერთო 

ღირებულება (5) ველში მითითებული რაოდენობის გათვალისწინებით. სავალდებულოა 

ღირებულების აშშ დოლარში (USD); ევროში (EUR), ან დანიშნულების ქვეყნის ვალუტაში მითითება.  

თუ გზავნილი ევროკავშირის ქვეყანაში იგზავნება, სავალდებულოა ღირებულების ევროში (EUR) 

მითითება.  

გაითვალისწინეთ! 
➢ ნივთის გაგზავნის შემთხვევაში, უნდა მიეთითოს მისი არა სიმბოლური, არამედ  რეალური 

ღირებულება, რათა არარეალური ფასი არ გახდეს საბაჟო სამსახურის მიერ გზავნილის შეჩერების 

საფუძველი.   

➢ არაკომერციული დანიშნულების წერილის/დოკუმენტის გაგზავნის შემთხვევაში, გამგზავნს უფლება 

აქვს მის ღირებულებად მიუთითოს 0 Euro; USD ან  დანიშნულების ქვეყნის ვალუტა. 

(8) გზავნილის დანიშნულებაში (კატეგორიაში):  უნდა მიეთითოს თითოეული ნივთის 

გამოშვების  ქვეყანა (ქვეყანა,  სადაც დამზადებულია, წარმოებულია ან აწყობილია ნივთი/საქონელი) 

და მისი  შესაბამისი სეს ესნ  (HS) კოდი (6 ციფრი),  კოდის მითითება სავალდებულო არ არის, თუ 

კატეგორიაში მონიშნულია „საჩუქარი“ ან „დოკუმენტი“). 

გაითვალისწინეთ! 
„საჩუქარი“ ან „დოკუმენტის“ გარდა ნებისმიერი სხვა დანიშნულებით გზავნილის სეს ესნ  (HS)  კოდისა და 

გამოშვების ქვეყნის გარეშე გაგზავნის შემთხვევაში, ის შესაძლოა დაექვემდებაროს როგორც გამგზავნი, 

ასევე ტრანზიტული და/ან დანიშნულების ქვეყნის საბაჟო სამსახურების მიერ ხანგრძლივი დროით 

შეჩერებას, მისი ქვეყანაში შეშვებაზე უარის თქმას, უკან დაბრუნებას ან დამატებითი მოსაკრებლით 

დაბეგვრას. 
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(9) მიუთითეთ  გზავნილის საერთო  წონა, რაც გულისხმობს მის მთლიან წონას, შეფუთვის 

ჩათვლით. 

(10) მიუთითეთ გზავნილის შიგთავსის  საერთო  ღირებულება (7) პუნქტში აღნიშნულ  

ვალუტაში. 

(11) გზავნილის ქვემოთ ჩამოთვლილი დანიშნულებიდან (კატეგორიებიდან) აირჩიეთ და 

მონიშნეთ მხოლოდ ერთი.   

ა) საჩუქარი  - ინიშნება მხოლოდ იმ შემთხვევაში, თუ გზავნილი ფიზიკურ პირებს შორის 

ყოველგვარი კომერციული მიზნის გარეშე იგზავნება (ე.ი. არ წარმოადგენს გასაყიდ საქონელს ან 

კომერციულ ნიმუშს, ასევე არ ბრუნდება უკან და ა.შ.);  

ბ) დოკუმენტი - თუ გზავნილის შიგთავსი ქაღალდზე დატანილი ტექსტი, დოკუმენტი, ჟურნალი, 

გაზეთი,  პერიოდული გამოცემა, კორესპონდენცია, ფოტოსურათი, პლასტიკური ბარათი, 

პირადობის დამადასტურებელი დოკუმენტი და სხვა საბუთი, აგრეთვე გასაგზავნ დოკუმენტზე 

თანდართული კომპაქტდისკი ან მეხსიერების ბარათია;  

გ) ელ.კომერციის საქონელი - თუ ონლაინ მაღაზია  ელექტრონული შესყიდვის გზით შეძენილ 

საქონელს  უგზავნის ფიზიკურ პირს;   

დ) დაბრუნებული საქონელი  - თუ გამგზავნი აცხადებს, რომ ის უკან აბრუნებს იმ ნივთ(ებ)ს, 

რომელიც მან მიიღო, გარდა იმ შემთხვევისა, როცა ნივთის დაბრუნება არ ხდება მისი შეკეთების, ან 

საგარანტიო პირობების ფარგლებში. ასეთ შემთხვევაში, გზავნილის გაგზავნისას მოინიშნება 

მნიშვნელობა „სხვა“ და მიეთითება შესაბამისი მიზეზი („შეკეთებისთვის“ ან „საგარანტიო 

პირობით“);  

ე) კომერციული საქონელი -  თუ გზავნილი იგზავნება  ბიზნეს სუბიექტებს შორის, კომერციული 

დანიშნულებით;  

ვ) სხვა - ინიშნება თუ გაგზავნის დანიშნულებას არ შეესაბამება არც ერთი ზემოთჩამოთვლილი 

მნიშვნელობა.  ასეთ შემთხვევაში, დამატებით საჭიროა დანიშნულების მითითება  შემდეგი 

ჩამონათვალიდან: 

ვ.ა) ტესტირებისთვის    - თუ გზავნილი იგზავნება იურიდიულ პირის  მიერ, საქონლის 

ლაბორატორიული შემოწმების, ტესტირების და სხვა მსგავსი  მიზნით;  

ვ.ბ) შეკეთებისთვის  - თუ საქონელი იგზავნება იურიდიულ პირთან,  შეკეთების მიზნით;   

ვ.გ) საგარანტიო პირობით   - თუ საქონელი იგზავნება იურიდიულ პირთან,  საგარანტიო პირობების 

ფარგლებში ;  

ვ.დ) უსინათლოთათვის  - თუ გზავნილი იგზავნება უსინათლო პირისთვის; 

ვ.ე) ჰუმანიტარული დახმარება  - თუ გზავნილი იგზავნება ჰუმანიტარული დახმარების მიზნით; 

ვ.ვ) შერეული - თუ ერთ გზავნილში მოთავსებულია სხვადასხვა დანიშნულებით გასაგზავნი 

საქონელი (მაგ. საჩუქარი და კომერციული საქონელი); 

ვ.ზ) სხვა - ინიშნება იმ შემთხვევაში თუ ყველა ზემოთჩამოთვლილი დანიშნულება შეუსაბამოა.  ასეთ 

შემთხვევაში,  კომენტარის ველში აუცილებელი წესით უნდა მიეთითოს გზავნილის გაგზავნის 

ზუსტი დანიშნულება ( მაგ. ქველმოქმედება). 
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(12) მიუთითეთ გზავნილის შიგთავსთან დაკავშირებული კომენტარი, მაგ. წარმოადგენს თუ არა 

გზავნილის შიგთავსი კარანტინის ან სანიტარული/ფიტოსანიტარული შემოწმებას 

დაქვემდებარებულ საქონელს, ან ხომ არ ვრცელდება მასზე რაიმე  შეზღუდვები; 

(13) მონიშნეთ ველი, თუ გზავნილს თან ახლავს გარკვეული სახის ლიცენზია. ასეთის არსებობის 

შემთხვევაში ასევე მიუთითეთ ლიცენზიის ნომერი; 

(14) მონიშნეთ ველი, თუ გზავნილს თან ახლავს გარკვეული სახის სერტიფიკატი. ასეთის    

არსებობის შემთხვევაში ასევე მიუთითეთ სერტიფიკატის ნომერი; 

(15) მონიშნეთ ველი, თუ გზავნილს თან ახლავს ანგარიშფაქტურა (ინვოისი). ასეთის არსებობის 

შემთხვევაში მიუთითეთ ინვოისის ნომერი; 

(16) გზავნილის დაზღვევის შემთხვევაში, მიუთითეთ მისი შიგთავსის სადაზღვევო თანხა ლარში 

(თანხა, რამდენადაც გამგზავნი აფასებს გზავნილის შიგთავსს) სიტყვიერად  და ციფრებში; 

(17) მიუთითეთ იმპორტიორის საიდენტიფიკაციო/საგადასახადო კოდი, ასეთის არსებობის 

შემთხვევაში - აღნიშნული ველის შევსება არ არის სავალდებულო; 

(18) მიუთითეთ იმპორტიორის  ფაქსი/ელ.ფოსტა (თუ ცნობილია); 

(19) მიუთითეთ გზავნილის გაგზავნის ღირებულება ლარში შპს „საქართველოს ფოსტის“ მიერ 

დადგენილი ტარიფების შესაბამისად (თუ ხდება გზავნილის დაზღვევა, ამ ველში მიეთითება 

მხოლოდ გაგზავნის ღირებულება, ხოლო დაზღვევის მომსახურებისთვის დადგენილი 

ღირებულების მითითება მოხდება (22)-ე ველში); 

(20) მიუთითეთ  გამგზავნი სერვისცენტრის ნომერი და გაგზავნის თარიღი; 

(21) გზავნილის დაზღვევის შემთხვევაში, მიუთითეთ მისი შიგთავსის სადაზღვევო თანხა სსუ 

(SDR)-ში; 

(22) თუ გზავნილი იგზავნება დაზღვევით, მიუთითეთ დაზღვევის მომსახურების ღირებულება 

ლარში (თანხა, რომელსაც იხდის გამგზავნი გზავნილის დაზღვევისთვის); 

(23) გამგზავნი ხელმოწერით აფიქსირებს ფორმაში შეტანილი ინფორმაციის სისწორეს და  

მიუთითებს ხელმოწერის თარიღს; 

(24) მოცემულ ადგილას  დაიტანება გზავნილის საიდენტიფიკაციო კოდი, რომელსაც ანიჭებს შპს 

„საქართველოს ფოსტა“. 

7.3 თუ ფორმის შევსება შპს „საქართველოს ფოსტის“ თანამშრომლის დახმარებით ხდება, ეს 

უკანასკნელი გამგზავნის მიერ მიწოდებული ინფორმაციის საფუძველზე ელექტრონულად ავსებს 

მას, რის შემდეგაც ბეჭდავს ფორმას  და გადასცემს გამგზავნს, ფორმაში შეტანილი ინფორმაციის 

სისწორის გადასამოწმებლად. თუ გამგზავნი მიიჩნევს, რომ  ფორმაში შეტანილი ინფორმაცია 

სწორია, ის (23)-ე ველში კალმით აწერს ხელს  და მიუთითებს შევსების თარიღს. 

7.4 ხელმოწერილი CN23 ფორმის ორი ეგზემპლიარი თან ერთვის გზავნილს.  
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8 CN23 (ამანათი) ფორმის შევსების წესი 

 

8.1. CN23 (ამანათი) ფორმის ზომაა 148 მმ X210 მმ. ფორმას აქვს შემდეგი სახე: 

 
8.2. CN23 (ამანათი) ფორმის ველების შევსება უნდა განხორციელდეს შემდეგნაირად:   

 

(1)   მიუთითეთ გამგზავნის შემდეგი მონაცემები:  

ა)  ვინაობა (ფიზიკური/იურიდიული პირის) სრულად, შემოკლების გარეშე, ზუსტად ისე,  როგორც 

ფიზიკური პირის შემთხვევაში აღნიშნულია პირადობის დამადასტურებელ დოკუმენტში, ხოლო 

იურიდიული პირის შემთხვევაში - მის სარეგისტრაციო დოკუმენტაციაში; 

ბ) სრულყოფილი მისამართი, რაც გულისხმობს ქვეყნის, ქალაქის/დასახლებული პუნქტის, საფოსტო 

ინდექსისა და ზუსტი მისამართის (მაგ. ქუჩა, კორპუსი, ბინის ნომერი და ა.შ.) მითითებას; 

გ) მობილური ტელეფონის ნომრის  მითითება რეკომენდებულია. დაუშვებელია ტელეფონის 

ნომრად მხოლოდ ნულების ან ციფრების გარდა სხვა სიმბოლოების მითითება. 

(2) მიუთითეთ ადრესატის შემდეგი მონაცემები:  

 ა)   ვინაობა (ფიზიკური/იურიდიული პირის) სრულად, ყოველგვარი შემოკლების გარეშე;  

     ფიზიკური პირის შემთხვევაში ასევე შესაძლებელია მამის სახელის მითითებაც; 

ბ) სრულყოფილი მისამართი, რაც გულისხმობს ქვეყნის, ქალაქის/დასახლებული პუნქტის, ზუსტი 

საფოსტო ინდექსისა და მისამართის (მაგ. ქუჩა; კორპუსი; ბინის ნომერი და ა.შ.) მითითებას;  
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გ) ტელეფონის ნომრის  მითითება რეკომენდებულია, ვინაიდან მასზე მნიშვნელოვნადაა 

დამოკიდებული ადრესატისათვის საფოსტო გზავნილის დროულად ჩაბარება.  დაუშვებელია 

ტელეფონის ნომრად მხოლოდ ნულების ან ციფრების გარდა სხვა სიმბოლოების გამოყენება. 

(3) საჭიროების შემთხვევაში, ივსება საბაჟო ორგანოს მიერ. 

(4) დაადეკლარირეთ (მიუთითეთ)  ყველაფერი, რაც მოთავსებულია  გზავნილში. ამასთან: 

ა) თუ გზავნილის შიგთავსს ნივთ(ებ)ი წარმოადგენს, სავალდებულოა  მათი მაქსიმალურად 

დეტალური აღწერა. მაგ.  მამაკაცის 3 ცალი შალის შარვალი; ქალის 1 ცალი აბრეშუმის კაბა 

(დაუშვებელია ისეთი ზოგადი აღწერა, როგორიცაა „ტანსაცმელი“ 

ბ) თუ გზავნილის შიგთავსს დოკუმენტი წარმოადგენს, მიეთითება მისი სახეობა (მაგ.  სასამართლო 

საქმე და ა.შ.). თუ დოკუმენტის კონკრეტული სახეობის მითითება შეუძლებელია, შესაძლებელია 

ზოგადად მიეთითოს  „დოკუმენტი/document“. 

 

განმარტება: 
თუ გზავნილის შიგთავსის შესახებ დეკლარირებული ინფორმაცია არ დაემთხვევა რეალურად მასში 

მოთავსებულს, ტრანზიტული და დანიშნულების ქვეყნის საბაჟო სამსახურებს, სხვა სახელმწიფო 

სტრუქტურებისა და/ან საფოსტო ადმინისტრაციებს უფლება ექნებათ მოახდინონ გზავნილის მთლიანად, 

ან მასში მოთავსებული ცალკეული ნაწილის ჩამორთმევა და/ან გამგზავნის/ადრესატის დაჯარიმება.   

 

(5) მიუთითეთ (4) ველში მითითებული თითოეული ნივთის რაოდენობა. დოკუმენტის 

გაგზავნის შემთხვევაში, მისი ფურცლების რაოდენობის მითითება არ მოითხოვება. მის მაგივრად 

მიეთითება  დოკუმენტის ეგზემპლარების რაოდენობა. მაგ. თუ იგზავნება 50 ფურცლიანი 

ხელშეკრულება 2 ეგზემპლიარად, მიეთითება 2 ცალი. 

(6) მიუთითეთ (4) ველში მითითებული ნივთ(ებ)ის წონა კილოგრამებში. ამასთან, თუ (5) ველში 

მითითებულია ერთზე მეტი რაოდენობა, ჩაიწერება (4) ველში აღნიშნული ნივთის საერთო წონა. მაგ.  

„მამაკაცის 3 ცალი შალის შარვლის საერთო წონა - 1 კგ; ქალის 1 ცალი აბრეშუმის კაბის  წონა - 

0.200კგ“. 

(7) მიუთითეთ  (4) ველში მითითებული თითოეული სახეობის ნივთის  საერთო ღირებულება  

(5) ველში მითითებული რაოდენობის გათვალისწინებით. სავალდებულოა ღირებულების აშშ 

დოლარში (USD); ევროში (EUR), ან დანიშნულების ქვეყნის ვალუტაში მითითება.  თუ გზავნილი 

ევროკავშირის ქვეყანაში იგზავნება, სავალდებულოა ღირებულების ევროში (EUR) მითითება.  

 

გაითვალისწინეთ! 
➢ ნივთის გაგზავნის შემთხვევაში, უნდა მიეთითოს მისი არა სიმბოლური, არამედ რეალური 

ღირებულება, რათა არარეალური ფასი არ გახდეს საბაჟო სამსახურის მიერ გზავნილის შეჩერების 

საფუძველი.   

➢ არაკომერციული დანიშნულების წერილის/დოკუმენტის გაგზავნის შემთხვევაში, გამგზავნს უფლება 

აქვს მის ღირებულებად მიუთითოს 0 Euro; USD ან  დანიშნულების ქვეყნის ვალუტა. 
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(8) გზავნილის დანიშნულებაში (კატეგორიაში):  უნდა მიეთითოს თითოეული ნივთის 

გამოშვების  ქვეყანა (ქვეყანა,  სადაც დამზადებულია, წარმოებულია ან აწყობილია ნივთი/საქონელი) 

და მისი შესაბამისი სეს ესნ  (HS) კოდი (6 ციფრი),  კოდის მითითება სავალდებულო არ არის, თუ 

კატეგორიაში მონიშნულია „საჩუქარი“ ან „დოკუმენტი“) . 

 

 

გაითვალისწინეთ! 
„საჩუქარი“ ან „დოკუმენტის“ გარდა ნებისმიერი სხვა დანიშნულებით გზავნილის სეს ესნ  (HS) კოდისა 

და გამოშვების ქვეყნის გარეშე გაგზავნის შემთხვევაში, ის შესაძლოა დაექვემდებაროს როგორც 

გამგზავნი, ასევე ტრანზიტული და/ან დანიშნულების ქვეყნის საბაჟო სამსახურების მიერ ხანგრძლივი 

დროით შეჩერებას, მისი ქვეყანაში შეშვებაზე უარის თქმას, უკან დაბრუნებას ან დამატებითი 

მოსაკრებლით დაბეგვრას. 

 

(9) მიუთითეთ  გზავნილის საერთო  წონა, რაც გულისხმობს მის მთლიან წონას, შეფუთვის 

ჩათვლით. 

(10) მიუთითეთ გზავნილის შიგთავსის  საერთო  ღირებულება, (7) პუნქტში აღნიშნულ  

ვალუტაში. 

(11) გზავნილის ქვემოთ ჩამოთვლილი დანიშნულებიდან (კატეგორიებიდან) აირჩიეთ და 

მონიშნეთ მხოლოდ ერთი.   

ა) საჩუქარი  - ინიშნება მხოლოდ იმ შემთხვევაში, თუ გზავნილი ფიზიკურ პირებს შორის 

ყოველგვარი კომერციული მიზნის გარეშე იგზავნება (ე.ი. არ წარმოადგენს გასაყიდ საქონელს ან 

კომერციულ ნიმუშს, ასევე არ ბრუნდება უკან და ა.შ.);  

ბ) დოკუმენტი - თუ გზავნილის შიგთავსი ქაღალდზე დატანილი ტექსტი, დოკუმენტი, ჟურნალი, 

გაზეთი,  პერიოდული გამოცემა, კორესპონდენცია, ფოტოსურათი, პლასტიკური ბარათი, 

პირადობის დამადასტურებელი დოკუმენტი და სხვა საბუთი, აგრეთვე გასაგზავნ დოკუმენტზე 

თანდართული კომპაქტდისკი ან მეხსიერების ბარათია;  

გ) ელ.კომერციის საქონელი - თუ ონლაინ მაღაზია  ელექტრონული შესყიდვის გზით შეძენილ 

საქონელს  უგზავნის ფიზიკურ პირს;   

დ) დაბრუნებული საქონელი  - თუ გამგზავნი აცხადებს, რომ ის უკან აბრუნებს იმ ნივთ(ებ)ს, 

რომელიც მან მიიღო, გარდა იმ შემთხვევისა, როცა ნივთის დაბრუნება არ ხდება მისი შეკეთების, ან 

საგარანტიო პირობების ფარგლებში. ასეთ შემთხვევაში, გზავნილის გაგზავნისას მოინიშნება 

მნიშვნელობა „სხვა“ და მიეთითება შესაბამისი მიზეზი („შეკეთებისთვის“ ან „საგარანტიო 

პირობით“);  

ე) კომერციული საქონელი -  თუ გზავნილი იგზავნება  ბიზნეს სუბიექტებს შორის, კომერციული 

დანიშნულებით;  

ვ) სხვა - ინიშნება თუ გაგზავნის დანიშნულებას არ შეესაბამება არც ერთი ზემოთჩამოთვლილი 

მნიშვნელობა.  ასეთ შემთხვევაში, დამატებით საჭიროა დანიშნულების მითითება  შემდეგი 

ჩამონათვალიდან: 
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ვ.ა) ტესტირებისთვის    - თუ გზავნილი იგზავნება იურიდიულ პირის  მიერ, საქონლის 

ლაბორატორიული შემოწმების, ტესტირების და სხვა მსგავსი  მიზნით;  

ვ.ბ) შეკეთებისთვის  - თუ საქონელი იგზავნება იურიდიულ პირთან,  შეკეთების მიზნით;   

ვ.გ) საგარანტიო პირობით   - თუ საქონელი იგზავნება იურიდიულ პირთან,  საგარანტიო პირობების 

ფარგლებში ;  

ვ.დ) უსინათლოთათვის  - თუ გზავნილი იგზავნება უსინათლო პირისთვის; 

ვ.ე) ჰუმანიტარული დახმარება  - თუ გზავნილი იგზავნება ჰუმანიტარული დახმარების მიზნით; 

ვ.ვ) შერეული - თუ ერთ გზავნილში მოთავსებულია სხვადასხვა დანიშნულებით გასაგზავნი 

საქონელი (მაგ. საჩუქარი და კომერციული საქონელი); 

ვ.ზ) სხვა - ინიშნება იმ შემთხვევაში თუ ყველა ზემოთჩამოთვლილი დანიშნულება შეუსაბამოა.  ასეთ 

შემთხვევაში,  კომენტარის ველში აუცილებელი წესით უნდა მიეთითოს გზავნილის გაგზავნის 

ზუსტი დანიშნულება ( მაგ. ქველმოქმედება). 

(12) მიუთითეთ გზავნილის შიგთავსთან დაკავშირებული კომენტარი, მაგ.: წარმოადგენს თუ არა 

გზავნილის შიგთავსი კარანტინის ან სანიტარულ/ფიტოსანიტარიულ შემოწმებას 

დაქვემდებარებულ საქონელს, ან ხომ არ ვრცელდება მასზე რაიმე  შეზღუდვები. 

(13) მონიშნეთ ველი, თუ გზავნილს თან ახლავს გარკვეული სახის ლიცენზია. ასეთის არსებობის 

შემთხვევაში ასევე მიუთითეთ ლიცენზიის ნომერი. 

(14) მონიშნეთ ველი, თუ გზავნილს თან ახლავს გარკვეული სახის სერტიფიკატი. ასეთის 

არსებობის შემთხვევაში ასევე მიუთითეთ სერტიფიკატის ნომერი. 

(15) მონიშნეთ ველი, თუ გზავნილს თან ახლავს ანგარიშფაქტურა (ინვოისი). ასეთის არსებობის 

შემთხვევაში  მიუთითეთ ინვოისის ნომერი. 

(16) მიუთითეთ იმპორტიორის საიდენტიფიკაციო კოდი, ასეთის არსებობის შემთხვევაში. 

აღნიშნული ველის შევსება არ არის სავალდებულო. 

(17) მიუთითეთ იმპორტიორის  ფაქსი/ელ.ფოსტა (თუ ცნობილია). 

(18) მიუთითეთ გზავნილის გაგზავნის ღირებულება ლარში,  შპს „საქართველოს ფოსტის“ მიერ 

დადგენილი ტარიფების შესაბამისად (თუ ხდება გზავნილის დაზღვევა, ამ ველში მიეთითება 

მხოლოდ გაგზავნის ღირებულება, ხოლო დაზღვევის მომსახურებისთვის დადგენილი 

ღირებულების მითითება მოხდება (24)-ე ველში). 

(19) მიუთითეთ  გამგზავნი სერვისცენტრის ნომერი და გაგზავნის თარიღი. 

(20) მიუთითეთ  ამანათების რაოდენობა (აღნიშნული ველი ამ ეტაპზე არ ივსება). 

(21) მიუთითეთ  თანდართული სერტიფიკატების ან/და ინვოისების რაოდენობა. 

(22) გზავნილის დაზღვევის შემთხვევაში, მიუთითეთ მისი სადაზღვევო თანხა SDR-ში. 

(23) მიუთითეთ გზავნილის საერთო წონა (მისი შეფუთვის ჩათვლით). 

(24) თუ გზავნილი იგზავნება დაზღვევით, მიუთითეთ დაზღვევის მომსახურების ღირებულება 

ლარში (თანხა, რომელსაც იხდის გამგზავნი, გზავნილის დაზღვევისთვის). 

(25) გამგზავნის გადაწყვეტილების შესაბამისად, ჩამოთვლილ მნიშვნელობათაგან კალმით უნდა 

მოინიშნოს ერთ-ერთი ქმედება იმ შემთხვევისათვის, თუ გზავნილი ვერ ჩაბარდება ადრესატს:  
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ა) დაბრუნების უარყოფა;  

ბ) გზავნილი დაუბრუნდეს გამგზავნს (ამ ქმედების მონიშვნის შემთხვევაში, ასევე უნდა აღნიშნოთ, 

პრიორიტეტული თუ არაპრიორიტეტული გზით გსურთ ამანათის დაბრუნება).  

გაითვალისწინეთ! 
➢ „დაბრუნების უარყოფის“ მონიშვნის შემთხვევაში, გამგზავნს უკან არ დაუბრუნდება ამანათი, 

რომელიც ვერ ჩაბარდება ადრესატს; 

➢ „გზავნილი დაუბრუნდეს გამგზავნს“ მონიშვნის შემთხვევაში, გამგზავნს შესაძლოა მოუწიოს 

ამანათის უკან დაბრუნების ხარჯების ანაზღაურება, გამომგზავნი საფოსტო ადმინისტრაციის 

მიერ დადგენილი ოდენობით. ამასთან, ასეთი ხარჯები შედარებით მეტი იქნება, თუ  დაბრუნების 

პრიორიტეტული გზა იქნება არჩეული. 

 

(26) გამგზავნი ხელმოწერით აფიქსირებს ფორმაში შეტანილი ინფორმაციის სისწორეს და  

მიუთითებს ხელმოწერის თარიღს. 

(27) მოცემულ ადგილას  დაიტანება გზავნილის საიდენტიფიკაციო კოდი.  

(28) აღნიშნული ველი ივსება გზავნილის ადრესატისთვის ჩაბარების შემთხვევაში. ამანათის 

გატანისას, ადრესატი აღნიშნულ ველში აფიქსირებს გზავნილის ჩაბარების თარიღს და ხელმოწერას. 

8.3. თუ ფორმის შევსება შპს „საქართველოს ფოსტის“ თანამშრომლის დახმარებით ხდება, ეს 

უკანასკნელი გამგზავნის მიერ მიწოდებული ინფორმაციის საფუძველზე ელექტრონულად ავსებს 

მას, რის შემდეგაც ბეჭდავს ფორმას  და გადასცემს გამგზავნს, ფორმაში შეტანილი ინფორმაციის 

სისწორის გადასამოწმებლად. თუ გამგზავნი მიიჩნევს, რომ  ფორმაში შეტანილი ინფორმაცია 

სწორია, ის (26)-ე ველში კალმით აწერს ხელს  და მიუთითებს შევსების თარიღს, ხოლო (25)-ე ველში 

მონიშნავს მისთვის სასურველ  ვარიანტს. 

8.4. ხელმოწერილი CN23 (ამანათი) ფორმის ორი ეგზემპლიარი თან ერთვის გზავნილს.   

9. CN 23 (EMS) ფორმის შევსების წესი 
 

9.1. CN23 (EMS) ფორმის ზომაა 148 მმ X210 მმ. ფორმას აქვს შემდეგი სახე: 
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9.2.   CN 23 EMS ფორმის ველების შევსება უნდა განხორციელდეს შემდეგნაირად:   

(1) მიუთითეთ გამგზავნის შემდეგი მონაცემები:  

ა)  ვინაობა (ფიზიკური/იურიდიული პირის) სრულად, შემოკლების გარეშე, ზუსტად ისე,  როგორც 

ფიზიკური პირის შემთხვევაში აღნიშნულია პირადობის დამადასტურებელ დოკუმენტში, ხოლო 

იურიდიული პირის შემთხვევაში - მის სარეგისტრაციო დოკუმენტაციაში; 

ბ)  სრულყოფილი მისამართი, რაც გულისხმობს ქვეყნის, ქალაქის/დასახლებული პუნქტის, საფოსტო 

ინდექსისა და ზუსტი მისამართის (მაგ. ქუჩა, კორპუსი, ბინის ნომერი და ა.შ.) მითითებას; 

გ) მობილური ტელეფონის ნომრის  მითითება რეკომენდებულია. დაუშვებელია ტელეფონის 

ნომრად მხოლოდ ნულების ან ციფრების გარდა სხვა სიმბოლოების მითითება; 

დ)  ელექტრონული ფოსტის მითითება რეკომენდებულია. 

(2) მიუთითეთ ადრესატის შემდეგი მონაცემები:  

ა)  ვინაობა (ფიზიკური/იურიდიული პირის) სრულად, ყოველგვარი შემოკლების გარეშე;  

           ფიზიკური პირის შემთხვევაში ასევე შესაძლებელია მამის სახელის მითითებაც; 

ბ) სრულყოფილი მისამართი, რაც გულისხმობს ქვეყნის, ქალაქის/დასახლებული პუნქტის, ზუსტი 

საფოსტო ინდექსისა და  მისამართის (მაგ. ქუჩა; კორპუსი; ბინის ნომერი და ა.შ.) მითითებას;  

გ) ტელეფონის ნომრის  მითითება რეკომენდებულია, ვინაიდან მასზე მნიშვნელოვნადაა 

დამოკიდებული ადრესატისათვის საფოსტო გზავნილის დროულად ჩაბარება.  დაუშვებელია 

ტელეფონის ნომრად მხოლოდ ნულების ან ციფრების გარდა სხვა სიმბოლოების გამოყენება; 

დ) ელექტრონული ფოსტის მითითება რეკომენდებულია. 

(3) საჭიროების შემთხვევაში, ივსება საბაჟო ორგანოს მიერ. 

(4)   დაადეკლარირეთ (მიუთითეთ)  ყველაფერი, რაც მოთავსებულია  გზავნილში. ამასთან: 
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ა) თუ გზავნილის შიგთავსს ნივთ(ებ)ი წარმოადგენს, სავალდებულოა  მათი მაქსიმალურად 

დეტალური აღწერა. მაგ.  ბილიარდის აქსესუარები.   

ბ) თუ გზავნილის შიგთავსს დოკუმენტი წარმოადგენს, მიეთითება მისი სახეობა (მაგ. 

ხელშეკრულება; პასპორტი; სასამართლო საქმე  და ა.შ.).  თუ დოკუმენტის კონკრეტული სახეობის 

მითითება შეუძლებელია, შესაძლებელია ზოგადად მიეთითოს  „დოკუმენტი/document“. 

განმარტება: 
თუ გზავნილის შიგთავსის შესახებ დეკლარირებული ინფორმაცია არ დაემთხვევა რეალურად მასში 

მოთავსებულს, ტრანზიტული და დანიშნულების ქვეყნის საბაჟო სამსახურებს, სხვა სახელმწიფო 

სტრუქტურებისა და/ან საფოსტო ადმინისტრაციებს უფლება ექნებათ მოახდინონ გზავნილის მთლიანად, 

ან მასში მოთავსებული ცალკეული ნაწილის ჩამორთმევა და/ან გამგზავნის/ადრესატის დაჯარიმება.   

(5) მიუთითეთ (4) ველში მითითებული თითოეული ნივთის რაოდენობა. ამასთან, დოკუმენტის 

გაგზავნის შემთხვევაში, მისი ფურცლების რაოდენობის მითითება არ მოითხოვება. მის მაგივრად 

მიეთითება დოკუმენტის ეგზემპლარების რაოდენობა. მაგ. თუ იგზავნება 10 ფურცლიანი 

ხელშეკრულება 2 ეგზემპლიარად, მიეთითება 2 ცალი. 

(6) მიუთითეთ  (4) ველში მითითებული თითოეული სახეობის ნივთის/ დოკუმენტის საერთო 

წონა კგ.-ში,  (5) ველში მითითებული რაოდენობის გათვალისწინებით.   მაგ.  „ბილიარდის 5 ცალი 

აქსესუარის“ საერთო წონა 9კგ.  

(7) მიუთითეთ (4) ველში მითითებული თითოეული სახეობის ნივთის/დოკუმენტის საერთო 

ღირებულება (5) ველში მითითებული რაოდენობის გათვალისწინებით. სავალდებულოა 

ღირებულების აშშ დოლარში (USD); ევროში (EUR), ან დანიშნულების ქვეყნის ვალუტაში მითითება.  

თუ გზავნილი ევროკავშირის ქვეყანაში იგზავნება, სავალდებულოა ღირებულების ევროში (EUR) 

მითითება.  

გაითვალისწინეთ! 
➢ ნივთების გაგზავნის შემთხვევაში, უნდა მიეთითოს მათი არა სიმბოლური, არამედ  რეალური 

ღირებულება, რათა არარეალური ფასი არ გახდეს საბაჟო სამსახურის მიერ გზავნილის შეჩერების 

საფუძველი.   

➢ არაკომერციული დანიშნულების წერილის/დოკუმენტის გაგზავნის შემთხვევაში, გამგზავნს უფლება 

აქვს მის ღირებულებად მიუთითოს 0 Euro; USD ან  დანიშნულების ქვეყნის ვალუტა. 

(8) გზავნილის დანიშნულებაში (კატეგორიაში):  უნდა მიეთითოს თითოეული ნივთის 

გამოშვების  ქვეყანა (ქვეყანა,  სადაც დამზადებულია, წარმოებულია ან აწყობილია ნივთი/საქონელი) 

და მისი შესაბამისი სეს ესნ  (HS) კოდი (6 ციფრი),  კოდის მითითება სავალდებულო არ არის, თუ 

კატეგორიაში მონიშნულია „საჩუქარი“ ან „დოკუმენტი“) . 

გაითვალისწინეთ! 
„საჩუქარი“ ან „დოკუმენტის“ გარდა ნებისმიერი სხვა დანიშნულებით გზავნილის სეს ესნ (HS) კოდისა და 

გამოშვების ქვეყნის გარეშე გაგზავნის შემთხვევაში, ის შესაძლოა დაექვემდებაროს როგორც გამგზავნი, 

ასევე ტრანზიტული და/ან დანიშნულების ქვეყნის საბაჟო სამსახურების მიერ ხანგრძლივი დროით 

შეჩერებას, მისი ქვეყანაში შეშვებაზე უარის თქმას, უკან დაბრუნებას ან დამატებითი მოსაკრებლით 

დაბეგვრას. 

 



 

 
 

21 
 

(9) მიუთითეთ  გზავნილის საერთო  წონა, რაც გულისხმობს მის მთლიან წონას, შეფუთვის 

ჩათვლით. 

(10) მიუთითეთ გზავნილის შიგთავსის  საერთო  ღირებულება, (7) პუნქტში აღნიშნულ  

ვალუტაში. 

(11) გზავნილის ქვემოთ ჩამოთვლილი დანიშნულებიდან (კატეგორიებიდან) აირჩიეთ და 

მონიშნეთ მხოლოდ ერთი.   

ა) საჩუქარი  - ინიშნება მხოლოდ იმ შემთხვევაში, თუ გზავნილი ფიზიკურ პირებს შორის 

ყოველგვარი კომერციული მიზნის გარეშე იგზავნება (ე.ი. არ წარმოადგენს გასაყიდ საქონელს ან 

კომერციულ ნიმუშს, ასევე არ ბრუნდება უკან და ა.შ.);  

ბ) დოკუმენტი - თუ გზავნილის შიგთავსი ქაღალდზე დატანილი ტექსტი, დოკუმენტი, ჟურნალი, 

გაზეთი,  პერიოდული გამოცემა, კორესპონდენცია, ფოტოსურათი, პლასტიკური ბარათი, 

პირადობის დამადასტურებელი დოკუმენტი და სხვა საბუთი, აგრეთვე გასაგზავნ დოკუმენტზე 

თანდართული კომპაქტდისკი ან მეხსიერების ბარათია;  

გ) ელ.კომერციის საქონელი - თუ ონლაინ მაღაზია  ელექტრონული შესყიდვის გზით შეძენილ 

საქონელს  უგზავნის ფიზიკურ პირს;   

დ) დაბრუნებული საქონელი  - თუ გამგზავნი აცხადებს, რომ ის უკან აბრუნებს იმ ნივთ(ებ)ს, 

რომელიც მან მიიღო, გარდა იმ შემთხვევისა, როცა ნივთის დაბრუნება არ ხდება მისი შეკეთების, ან 

საგარანტიო პირობების ფარგლებში. ასეთ შემთხვევაში, გზავნილის გაგზავნისას მოინიშნება 

მნიშვნელობა „სხვა“ და მიეთითება შესაბამისი მიზეზი („შეკეთებისთვის“ ან „საგარანტიო 

პირობით“);  

ე) კომერციული საქონელი -  თუ გზავნილი იგზავნება  ბიზნეს სუბიექტებს შორის, კომერციული 

დანიშნულებით;  

ვ) სხვა - ინიშნება თუ გაგზავნის დანიშნულებას არ შეესაბამება არც ერთი ზემოთჩამოთვლილი 

მნიშვნელობა.  ასეთ შემთხვევაში, დამატებით საჭიროა დანიშნულების მითითება  შემდეგი 

ჩამონათვალიდან: 

ვ.ა) ტესტირებისთვის    - თუ გზავნილი იგზავნება იურიდიულ პირის  მიერ, საქონლის 

ლაბორატორიული შემოწმების, ტესტირების და სხვა მსგავსი  მიზნით;  

ვ.ბ) შეკეთებისთვის  - თუ საქონელი იგზავნება იურიდიულ პირთან,  შეკეთების მიზნით;   

ვ.გ) საგარანტიო პირობით   - თუ საქონელი იგზავნება იურიდიულ პირთან,  საგარანტიო პირობების 

ფარგლებში ;  

ვ.დ) უსინათლოთათვის  - თუ გზავნილი იგზავნება უსინათლო პირისთვის; 

ვ.ე) ჰუმანიტარული დახმარება  - თუ გზავნილი იგზავნება ჰუმანიტარული დახმარების მიზნით; 

ვ.ვ) შერეული - თუ ერთ გზავნილში მოთავსებულია სხვადასხვა დანიშნულებით გასაგზავნი 

საქონელი (მაგ. საჩუქარი და კომერციული საქონელი); 

ვ.ზ) სხვა - ინიშნება იმ შემთხვევაში თუ ყველა ზემოთჩამოთვლილი დანიშნულება შეუსაბამოა.  ასეთ 

შემთხვევაში,  კომენტარის ველში აუცილებელი წესით უნდა მიეთითოს გზავნილის გაგზავნის 

ზუსტი დანიშნულება ( მაგ. ქველმოქმედება). 
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(12) მიუთითეთ გზავნილის შიგთავსთან დაკავშირებული კომენტარი, მაგ.: წარმოადგენს თუ   არა 

გზავნილის შიგთავსი კარანტინის ან სანიტარული/ფიტოსანიტარული შემოწმებას 

დაქვემდებარებულ საქონელს, ან ხომ არ ვრცელდება მასზე რაიმე  შეზღუდვები; 

(13) მონიშნეთ ველი, თუ გზავნილს თან ახლავს გარკვეული სახის ლიცენზია. ასეთის  არსებობის 

შემთხვევაში  ასევე მიუთითეთ ლიცენზიის ნომერი; 

(14) მონიშნეთ ველი, თუ გზავნილს თან ახლავს გარკვეული სახის სერტიფიკატი. ასეთის    

არსებობის შემთხვევაში ასევე მიუთითეთ სერტიფიკატის ნომერი; 

(15) მონიშნეთ ველი, თუ გზავნილს თან ახლავს ანგარიშფაქტურა(ინვოისი). ასეთის არსებობის 

შემთხვევაში  მიუთითეთ ინვოისის ნომერი; 

(16) მიუთითეთ იმპორტიორის საიდენტიფიკაციო/საგადასახადო კოდი, ასეთის არსებობის 

შემთხვევაში. აღნიშნული ველის შევსება არ არის სავალდებულო; 

(17) მიუთითეთ იმპორტიორის ფაქსი/ელ.ფოსტა (თუ ცნობილია); 

(18) მიუთითეთ  გზავნილის საერთო წონა (შეფუთვის ჩათვლით); 

(19) მიუთითეთ გზავნილის გაგზავნის ღირებულება ლარში, შპს „საქართველოს ფოსტის“ მიერ 

დადგენილი ტარიფების შესაბამისად (თუ ხდება გზავნილის დაზღვევა, ამ ველში მიეთითება 

მხოლოდ გაგზავნის ღირებულება, ხოლო დაზღვევის მომსახურებისთვის დადგენილი 

ღირებულების მითითება მოხდება (20)-ე ველში);  

(20) თუ გზავნილი იგზავნება დაზღვევით, მიუთითეთ დაზღვევის მომსახურების ღირებულება 

ლარში (თანხა, რომელსაც იხდის გამგზავნი გზავნილის დაზღვევისთვის);  

(21) მიუთითეთ სულ გადასახადი თანხა (გზავნილის გაგზავნის ღირებულებას+დაზღვევის 

მომსახურების ღირებულება) ლარში; 

(22) მიუთითეთ  გამგზავნი სერვისცენტრის ნომერი და გაგზავნის თარიღი; 

(23) მიუთითეთ  გზავნილის გაგზავნის თარიღი; 

(24) მიუთითეთ  გზავნილის გაგზავნის დრო; 

(25) გამგზავნი ხელმოწერით აფიქსირებს ფორმაში შეტანილი ინფორმაციის სისწორეს და 

მიუთითებს ხელმოწერის თარიღს; 

(26) მოცემულ ადგილას  დაიტანება გზავნილის საიდენტიფიკაციო ნომერი, რომელსაც ანიჭებს 

„საქართველოს ფოსტა“. 

(27) გზავნილის ადრესატისათვის ჩაბარებისას, ადრესატის მომსახურე საფოსტო ადმინისტრაცია 

უზრუნველყოფს, რომ მიეთითოს გზავნილის ადრესატისათვის ჩაბარების თარიღი და დრო, ასევე 

გზავნილის უშუალოდ მიმღები პირის  ვინაობა და ხელმოწერა. 

9.3. თუ ფორმის შევსება შპს „საქართველოს ფოსტის“ თანამშრომლის დახმარებით ხდება, ეს 

უკანასკნელი გამგზავნის მიერ მიწოდებული ინფორმაციის საფუძველზე ელექტრონულად ავსებს 

მას, რის შემდეგაც ბეჭდავს ფორმას  და გადასცემს გამგზავნს, ფორმაში შეტანილი ინფორმაციის 

სისწორის გადასამოწმებლად. თუ გამგზავნი მიიჩნევს, რომ  ფორმაში შეტანილი ინფორმაცია 

სწორია, ის (25)-ე ველში კალმით აწერს ხელს  და მიუთითებს შევსების თარიღს.  

9.4. ხელმოწერილი CN23 (EMS)  ფორმის ორი ეგზემპლიარი თან ერთვის გზავნილს.  


